
【附件三】雲端上傳檔案說明及相片繳交注意事項 

【學校端:上傳檔案注意事項】 

1. 由承辦廠商新建屬於高雄市各校園專屬雲端資料夾，各校園畢業生獨照

檔案之檔名請標註，從區域細分至各校園名稱(三級學制學校: 同時有高

中 、國中、國小部，也需分開。) 

2. 檔案名稱請依序編排由行政區+校名+班級+姓名；序號由 01 開始編列，

例如：01左營區屏山國小 601王小明，照片檔案勿壓縮，再請「以校

為單位」，統一由學校彙整後上傳至承辦廠商雲端資料夾。 
(請學生切勿自行上傳檔案)。 

 
 

3. 屬於各校的專屬連結，將會傳送到各校的 mail信箱內(只有該連結者可查

看)。 

 
 
 
 



【學生端:自行拍照需知】 
1、 背景要求:盡量在白色牆壁前拍攝，素色牆壁也可以；冰箱面板前、磁

磚牆、素色窗簾、素色衣櫥亦可，背景越單純、簡單越好。 

2、 衣著要請優先以校服、制服為選擇；次為社團隊服、班服、畢業服也

可，若穿便服拍攝，服裝顏色盡可能單純、勿太花俏(避開背景色)。 

3、 妝髮要求:頭髮梳整齊，盡量露出額頭眉毛眼睛，眼鏡勿太深色或是反

光，膚色自然，臉上不要有油光反光即可。 

4、 拍照尺寸、人物大小以全身為準(約頭頂至腳踝)，並請右手自然下垂，

左手比 YA， (如範例所示)。 

5、 拍照要求，人物離背景 30 公分左右即可，打開手機閃燈拍攝，同學微

笑直視手機鏡，眼睛一定要張開，拍攝人手機拿穩勿晃動，挑 1張最

佳照片檔案交給學校即可。 

6、 為顧及合照之照片比例，請提供您的身高(單位:公分)給學校，由學校

統一彙整後，轉知製作廠商。 

7、 照片檔案大小:繳交的照片請勿壓縮，檔案大小請在 1000KB(jpg)以上，

拍攝動作請一律左手比 YA（如下圖）。 

拍攝動作 照片示意圖 （僅供參考） 

 

A 

 

B 

 

諮詢專線，有任何疑問請撥打電話： 

(調查表)電話：高雄市左營區屏山國小 (07) 5834501分機請轉 111莊主任  

(照片上傳)電話：承辦廠商崧晟展業有限公司 (02)2265-7448 分機轉 217 葉經理 


